ORDENANZA 430 Y REGLAMENTACION RESOLUCION 496/18

La Universidad Nacional de Entre Rios a los efectos de unificar las licencias del personal de la Universidad
crea en el sistema de Autoestion el médulo de Legajo Médico.

En el Legajo Médico el agente debe comunicar su inasistencia (afecciones o lesiones de corto o largo
tratamiento, enfermedad en horas de labor y atencién del grupo familiar), con la mayor anticipacién
posible, dentro de las dos primeras horas del dia laboral en que se produce la misma.
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En Legajo Médico se va desplegar la siguiente pantalla: Solicitud de licencia por afeccion
de salud
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(&) Agregar

Una vez qué usted cliqueo alli permite cargar su licencia en el botén Agregar:

que
se encuentra en la parte inferior de la pantalla, y se habilita la nueva pantalla para la carga de informacidn
de la licencia

Solicited de licencia por afeccion de salud

Ganeralks

Tipo da solichud: [*)

— BELECCIONE — [

Parsona: [*] [ WAGNER, Friscila- DM 23563113 k.
Sede: (%] — SELECCIONE — [

Dependandas: [*]  Todos, Ninguno
Dispaniles  Salscclonadas

&~ b
i
Licancla
Convenio: (%] _ SELECCIONE — =
Licancla: [*)
Desde fecha: [*) M
Hasta fecha: (] =

Cantidad de dias solichkados: [*]
Cantiiad d= dizs cancedidos:

Camtkiad de diss sutarizsdos:

Lugarde visita y comeo 2kectrénico
Estard @n su domiclllo: [ *)
N =]

Calke: [*)

FMdmeng: [*)

Cadiga Postal:

Teletono: [*)

Horaros de vista: [*]

Commeo: [*]

Constancla de la llcancla

Mo = salecdond Ln 2nchivo.

Es muy sencilla la Informacidn requerida, el agente debe completar los campos y adjuntar el certificado
(si'lo tiene).

[E] Erocasar
Luego ir a procesar ———— | y automdticamente se envia la comunicacién al departamento

personal.



